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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
realizowanym w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet IX— Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach

Dzialanie 9.3 Upowszechnienie formalnego ksztalcenia ustawicznego

Pt. ,,Program potwierdzania kwalifikacji zawodowych”

§1
Informacje o projekcie
1. Projekt »Program  potwierdzania  kwalifikacji  zawodowych”  realizowany  jest
przez Towarzystwo ALTUM Programy Spoleczno-Gospodarcze zwane dalej Organizatorem, w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytetu IX. Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji

w regionach, Dziatanie: 9.3 Upowszechnianie formalnego ksztalcenia ustawicznego.

2. Biuro projektu znajduje si¢ w siedzibie Towarzystwa ALTUM Programy Spoteczno Gospodarcze
w Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11, p. 36, czynne jest w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach 8% - 14%,

3. Projekt obejmuje swym zasiggiem wojewodztwo kujawsko-pomorskie.
4, Okres realizacji projektu: 01.01.2011r. do 31.03.2012r.
5. Projekt wspotfinansowany jest ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze $rodkow

budzetu panstwa.

§2

Postanowienia ogélne

1. Ponizszy regulamin okresla zasady rekrutacji oraz zasady wuczestnictwa w projekcie
pt ,,Potwierdzenie kwalifikacji zawodowych- sukces na rynku pracy” zwanym dalej ,,Projektem”, ktory jest
wspotinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu Panstwa.

2. Do rekrutacji uczestnikoéw egzamindw czeladniczych oraz mistrzowskich maja zastosowanie przepisy
zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 pazdziernika 2005 r. w sprawie egzaminow
na tytuly czeladnika i mistrza w zawodzie, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb
rzemie$lniczych (Dz. U. Nr 215, poz. 1820), dla egzaminéw zawodowych Rozporzadzeniu Ministra Edukacji
i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby dorosle wiedzy ogdlnej,
umiejgtnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Z dnia 27 lutego 2006 r.).

3. Organizator bedzie dazyt do zakwalifikowania do udziatu w ramach projektu 360 uczestnikow.
§3
Warunki uczestnictwa
1. Uczestnik projektu musi spetnia¢ nastepujace warunki formalne:
. z wlasnej inicjatywy zglasza che¢ przystapienia do egzaminu czeladniczego lub mistrzowskiego
. jest w wieku 25-64 lat,
. zamieszkuje na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,
. spelnia warunki ustawowe w zakresie stazu pracy oraz wyksztalcenia przy dopuszczeniu do

poszczegdlnych typow egzaminéw okreSlone w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 12 pazdziernika 2005 r. w sprawie egzamindéw na tytuly czeladnika i mistrza w zawodzie,
przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieSlniczych (Dz. U. Nr 215, poz. 1820), dla
egzaminow  zawodowych ~w  Rozporzadzeniu Ministra ~ Edukacji 1 Nauki z dnia
3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupehiania przez osoby doroslte wiedzy ogolnej, umiejgtnoscei i
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Z dnia 27 lutego 2006 r.) wymienione w § 3 ust
2-5.

2. Do egzaminu czeladniczego dopuszcza sig¢ osobg, ktdra spelnia jeden z nastgpujacych warunkow:
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e ukonczyta nauk¢ zawodu u rzemies$lnika oraz doksztalcanie teoretyczne w szkole lub w formach
pozaszkolnych;

* posiada $wiadectwo ukonczenia gimnazjum albo o$mioletniej szkoty podstawowej oraz uzyskata
umiej¢tnosci zawodowe w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin, w formie pozaszkolnej;

e posiada $wiadectwo ukonczenia gimnazjum albo o$mioletniej szkoty podstawowej oraz co
najmniej dwuletni lub trzyletni staz pracy w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin - odpowiednio do
okresu ksztalcenia w danym zawodzie przewidzianego w klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego, okreslonej w odregbnych przepisach;

e posiada $wiadectwo ukonczenia gimnazjum albo o$mioletniej szkoly podstawowej oraz co
najmniej dwuletni lub trzyletni staz pracy w zawodzie, w ktérym zdaje egzamin - odpowiednio do
okresu nauki w danym zawodzie ustalonym przez Zwiazek Rzemiosta Polskiego, jezeli zawod nie
wystepuje w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego;

e posiada $wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty
ponadpodstawowej, prowadzacej ksztalcenie zawodowe o kierunku zwigzanym z zawodem, w
ktérym zdaje egzamin;

e posiada tytul zawodowy w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktoérym zdaje egzamin, oraz
po uzyskaniu tytutu zawodowego co najmniej poélroczny staz pracy w zawodzie, w ktérym zdaje
egzamin.

3. Do egzaminu mistrzowskiego dopuszcza osobg, ktora spetnia jeden z nastgpujacych warunkow:

* posiada tytut czeladnika lub rownorzedny w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin, i po uzyskaniu
tytutu zawodowego co najmniej trzyletni staz pracy w tym zawodzie albo tacznie przed i po
uzyskaniu tytutu zawodowego co najmniej sze$cioletni staz pracy w zawodzie, w ktorym zdaje
egzamin, oraz $wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoly
ponadpodstawowej;

® przez okres co najmniej szeSciu lat w ramach samodzielnie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
wykonywata zawdd, w ktorym zdaje egzamin, i posiada $wiadectwo ukonczenia szkoly
ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej;

* posiada tytul czeladnika lub réwnorzedny w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym

zdaje egzamin, i po uzyskaniu tytulu zawodowego co najmniej trzyletni staz pracy w zawodzie,

w ktorym zdaje egzamin, oraz $§wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo
dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej;

e posiada tytul mistrza w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktérym zdaje egzamin, i po

uzyskaniu tytulu mistrza co najmniej roczny staz pracy w zawodzie, w ktérym zdaje egzamin, oraz

swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej;

* posiada $wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej lub dotychczasowej szkoly
ponadpodstawowej, dajacych wyksztalcenie srednie, w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu,
w ktoérym zdaje egzamin, i tytul zawodowy w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym
zdaje egzamin, oraz po uzyskaniu tytutu zawodowego co najmniej dwuletni staz pracy w zawodzie,
w ktorym zdaje egzamin;

e posiada dyplom ukonczenia szkoly wyzszej na kierunku lub w specjalnosci w zakresie
wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym zdaje egzamin, i po uzyskaniu tytutu zawodowego co
najmniej roczny staz pracy w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin.

4. Do egzaminu kwalifikacyjnego na tytut zawodowy dopuszcza sie osobeg, ktora spetnia jeden

z nastgpujacych warunkow:

* posiada swiadectwo ukonczenia gimnazjum i staz pracy co najmniej rowny okresowi trwania nauki
w zasadniczej szkole zawodowej w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny;
2) posiada $wiadectwo ukonczenia o$mioletniej szkoly podstawowej i co najmniej trzyletni staz
pracy w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny;

e posiada tytul zawodowy w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktérym zdaje egzamin
kwalifikacyjny, oraz co najmniej sze$ciomiesi¢czny staz pracy w zawodzie, w ktorym zdaje
egzamin kwalifikacyjny, po uzyskaniu tytulu zawodowego.

* Do egzaminu kwalifikacyjnego na tytut zawodowy dopuszcza si¢ takze osobg, ktéra jako
miodociany pracownik odbyla praktyczna nauke zawodu w ramach przygotowania zawodowego
u pracodawcy, a takze doksztatcanie teoretyczne w formach pozaszkolnych, zgodnie z przepisami
w sprawie przygotowania zawodowego miodocianych i ich wynagradzania.

5. Do egzaminu kwalifikacyjnego na tytul mistrza dopuszcza si¢ osobe, ktora spetnia jeden

z nastgpujacych warunkow:
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* posiada tytut zawodowy lub tytul réwnorzedny, w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin
kwalifikacyjny, oraz po uzyskaniu tytutlu zawodowego co najmniej trzyletni staz pracy w tym
zawodzie albo tacznie przed i po uzyskaniu tytutu zawodowego co najmniej szeScioletni staz pracy
w zawodzie, w ktérym zdaje egzamin kwalifikacyjny, oraz posiada swiadectwo ukonczenia szkoty
ponadgimnazjalnej albo szkoly ponadpodstawowej;

e  przez okres co najmniej szeSciu lat w ramach samodzielnie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
wykonywata zawod, w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny, oraz posiada $wiadectwo ukonczenia
szkoly ponadgimnazjalnej albo szkoty ponadpodstawowej;

e posiada tytul zawodowy lub rownorzedny w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym
zdaje egzamin kwalifikacyjny, oraz po uzyskaniu tytulu zawodowego co najmniej trzyletni staz
pracy w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny, oraz posiada $wiadectwo ukonczenia
szkoty ponadgimnazjalnej albo szkoty ponadpodstawowej;

®* posiada tytul mistrza w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym zdaje egzamin
kwalifikacyjny, oraz po uzyskaniu tytutlu mistrza co najmniej roczny staz pracy w zawodzie,
w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny;

* posiada $wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo szkoly ponadpodstawowej,
dajacych wyksztatcenie §rednie, oraz dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie
obejmujacym zakres zawodu, w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny, oraz dwuletni staz pracy
w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny;

* posiada wyzsze wyksztalcenie w zakresie kierunku lub specjalno$ci obejmujacych zawod,
w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny, oraz po uzyskaniu tytulu zawodowego roczny staz pracy
w zawodzie, w ktorym zdaje egzamin kwalifikacyjny.
6. Kandydat na uczestnika projektu ztozy w Biurze Projektu prawidtowo wypeiony Formularz rekrutacyjny
(zatacznik nr 1). Po sprawdzeniu wymogoéw formalnych okreslonych w § 3 ust 1 kandydat sktada WNIOSEK O
DUPUSZCZENIE DO EGZAMINU (zatacznik 2 i 3) wraz z wymaganymi dokumentami dla poszczegdlnych
egzaminow zgodnie z opisem w § 3 ust 2-5. Ztozenia wniosku mozna dokona¢ osobiscie w biurze projektu, u
spec. ds. rekrutacji, poczta tradycyjna lub faxem. Zakwalifikowany do projektu kandydat zostaje wpisany do
bazy uczestnikéw projektu.
7. Formularz rekrutacyjny dostgpny jest na stronie internetowej projektu www.kwalifikacje.polska.pro a
takze w biurze projektu.
8. Organizator przyjmowat bedzie kompletne, poprawnie wypeltnione zgtoszenia na wiasciwym formularzu,
opatrzonym data i podpisem potencjalnego uczestnika.
9. Ziozone dokumenty zgloszeniowe beda na biezaco weryfikowane a potencjalni uczestnicy beda
niezwlocznie informowani o wyniku weryfikacji i1 ewentualnej konieczno$ci poprawienia
lub uzupekienia dokumentéw.
10. Kompletne i poprawne zgloszenia wprowadzane bgda wedlug daty ich wptywu, rejestrowane w bazie
zgloszen, utworzonej dla projektu.
11. Za moment zgloszenia przyjmuje si¢ chwilg, w ktorej ztozone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

§4

Zasady przeprowadzania rekrutacji

1. Proces rekrutacji bedzie odbywat si¢ od 1 stycznia 2011 r. do 31 marca 2012r.

2. Rekrutacjg 0s6b do uczestnictwa w projekcie prowadzi: Specjalista ds. rekrutacji oraz osoby wskazane
i upowaznione przez Kierownika Projektu.

3. Termin i data rozpoczgceia rekrutacji beda podane do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;j
projektu www.kwalifikacje.polska.pro, w ogloszeniach prasowych, radiowych oraz poprzez plakaty

i ulotki. Naboér do kazdej z 24 grup (po 150s.) prowadzony bedzie min. 2 tyg.

4, Jezeli kandydat spetnia wymogi opisane w § 3 ust 1. zostaje wpisany na liste uczestnikéw danej grupy
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w § 4 ust 51 6.
5. W przypadku gdy w ciagu trwania naboru kandydatéw do danej grupy jest wigcej niz miejsc

zastosowane zostanie kryterium wieku (osoby powyzej 45lat), statusu (bezrobotne). Za spetnianie kazdego z
tych kryteriéw kandydat otrzyma odpowiednio po 1 punkcie. Na list¢ uczestnikow danej grupy zostana wpisani
kandydaci w kolejnos$ci od najwyzszej do najnizszej liczby punktow. Osoby niezakwalifikowane zostana
wpisane na listg rezerwowa.

6. Zgodnie z zasadami polityki réwnos$ci szans w tym roéwnosci pici Organizator bedzie dazyt do
osiagnigcia wskaznika udziatu kobiet w projekcie na poziomie 172, oraz wskaznika udziatu o0sob
zamieszkujacych tereny wiejskie na poziomie 198.
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7. Kandydat, ktory zostat odrzucony w procesie rekrutacji ze wzgledu na niespelnienie okreslonych
kryteriow zostaje poinformowany o tym fakcie pisemnie.
8. Przystapienie kandydata do procesu rekrutacji, jest rownoznaczne w zaakceptowaniem niniejszego
regulaminu.
9. Ogloszenie wynikéw rekrutacji nastapi na stronie internctowej projektu. Dodatkowo kandydaci,

ktorzy  zostali  zakwalifikowani do  uczestnictwa w  projekcie  beda  informowani
o wynikach za posrednictwem poczty elektronicznej lub tradycyjne;.

§5

Uczestnictwo w projekcie
1. Rezultatem przeprowadzonej rekrutacji bedzie wyselekcjonowanie grup uczestnikow, ktorzy wezma
udzial w bezptatnym spotkaniu informacyjno-organizacyjnym oraz przystapia do stosownego egzaminu.
2. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest podpisanie przez uczestnika Deklaracji uczestnictwa w
projekcie.
3. Uczestnik, ktory w wyznaczonym czasie nie dopelni stosownych formalnosci (nie ztozy wniosku o
dopuszczenie do egzaminu wraz ze stosownymi dokumentami) lub nie stawi si¢ w wyznaczonym terminie na
egzamin bez usprawiedliwienia zostaje skreslony z listy uczestnikow projektu. Na miejsce skreslonego
kandydata wchodzi pierwsza osoba z listy rezerwowe;.
4. W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie uczestnik zobowiazany jest do zlozenia pisemnej
rezygnacji z uzasadnieniem.

§6

Prawa uczestnika
1. Kazdy uczestnik projektu ma prawo do:

* udzialu w spotkaniu informacyjno-organizacyjnym oraz do zdawania egzaminu do ktoérego zostat
zakwalifikowany na podstawie zlozonych dokumentow,

e zglaszania uwag i oceny spotkania informacyjno-organizacyjnego oraz uwag o sposobie
przeprowadzania egzamindéw w ktorych uczestniczy,

*  otrzymania materialéw informacyjnych i innych pomocy dydaktycznych,

*  poczestunku podczas zajeé/spotkan,

* otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie W zajeciach/spotkaniu oraz dokumentow
potwierdzajacych zdobyte kwalifikacje po pozytywnym ztozeniu egzaminow.

*  Zalegalizowania dyploméw mistrzowskich przeznaczonych do obrotu prawnego za granica.

§7

Obowiazki uczestnika
1. Uczestnik zobowiazuje si¢ do:

* zlozenia kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych oraz dokumentéw wymienionych
w § 3 ust 2-5, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

* podpisania deklaracji uczestnictwa z organizatorem projektu,

* uczestniczenia we wszystkich zajgciach, na ktore si¢ zakwalifikowat — potwierdzonego wlasnym
podpisem na li§cie obecnosci,

*  wypelniania w trakcie trwania ksztatcenia ankiet ewaluacyjnych i testow sprawdzajacych,

* Dbiezacego informowania Kierownika Projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktocié¢ jego
dalszy udziat w ksztatceniu,

* Dbiezacego informowania Kierownika Projektu o zmianie swojego statusu (spetnienia warunkow
zapisanych w § 3, p.1).

§8

Spotkania informacyjno-organizacyjne
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1. Dla uczestnikow projektu zostana przeprowadzone spotkania informacyjno-organizacyjne
przygotowujace do poszczegolnych egzaminow. Spotkania stuza do =zapoznania uczestnikow

z warunkami egzaminowania, poinformowania o procedurze oraz zakresie niezbgdnej wiedzy
i umiejetnosei sprawdzanych w czesci teoretycznej i praktycznej egzaminow.

2. Zajecia odbywaja si¢ w grupach. Grupa liczy¢ bedzie 15 osob.
3. Czas trwania spotkania 5h. Spotkania b¢da prowadzone przez specjaliste ds informacji.
4. Harmonogram ksztalcenia bedzie dostgpny na stronie internetowej oraz zostanie przekazany
uczestnikowi.
§9
Egzaminy

1. Uczestnicy projektu ktorzy:
a) ztozyli wymagane dokumenty ktdre zostaly zaakceptowane przez podwykonawce w zakresie
przeprowadzenia egzaminow,
b) ukoncza kurs przygotowujacy i zdadza z wynikiem pozytywnym test sprawdzajacy, zostaja
dopuszczeni do sktadania egzaminow w zalezno$ci od spetnianych wymogoéw formalnych na stopien:
czeladnika, mistrza badz tytut zawodowy.
2. O terminie egzaminu uczestnik powiadamiany jest w sposéb ustalony z organizatorem projektu, ktory
umozliwia potwierdzenie otrzymania informacji o terminie.
3. W przypadku nie stawienia si¢ na egzaminie w terminie i miejscu wyznaczonym przez organizatora
projektu uczestnik projektu za wyjatkiem choroby lub zdarzen losowych zobowiazany jest zwrocic¢
nastgpujace koszty: 1000 zt w przypadku egzaminu mistrzowskiego i 590 zt w przypadku egzaminu
czeladniczego. Na wniosek uczestnika projektu organizator moze ustali¢ z beneficjentem kolejny termin
ztozenia egzaminu bez zwrotu kosztow.
4. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w egzaminie uczestnik zobowiazany jest do ztozenia pisemne;j
rezygnacji z podaniem powodu dalszego nie uczestniczenia w projekcie.

§ 10

Legalizacja dyploméw mistrzowskich do obrotu prawnego za granica
1. Uczestnik, ktéry pomyslnie zdat egzamin mistrzowski i uzyskal dyplom bedzie mogt si¢ nim
postugiwac poza granicami kraju po dokonaniu jego legalizacji.
2. Legalizacji takiej dokonuje Zwiazek Rzemiosta Polskiego i Ministerstwo Spraw Zagranicznych.
Wszystkich formalno$ci w imieniu uczestnika dokonuje Organizator.

§ 11
Postanowienia koncowe
1. Regulamin obowiazuje z dniem jego podpisania przez uprawnione do reprezentowania
Organizatora projektu osoby zgodnie z KRS.
2. Ostateczna interpretacja regulaminu rekrutacji 1 uczestnictwa w projekcie nalezy
do uprawnionych o0sob zgodnie z KRS.
3. Aktualna tres¢ regulaminu dostgpna jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu.

miejscowosé, data, podpis




